
trv saN NnAn oAN ceNG HoA xA Hgt crtu Ncni^l vlpr NAM
rixn oONc Nat DQc lip - Tqr do - H4nh phfic

sa3$6floD-UBND OAng Nai, ngay6f,thdnglQndm 2020

QUYET DINH
Ban hinh Quy trinh dich vg cdng Cdp s6 nhi Linh vrpc Nhi 0
Ngirnh {6y dgng ti6p nh$n.vi xfr $ theo co ch6 mQt cfra t4i
UBND cdp huyQn, UBND cdp xil tr6n tlia bin tinh Ddng Nai

cHU TICH Uy naN XHAN nAX riNn O6XC Nar

Cdn cft Luqt Td chthc chlnh quydn dia phuong dd daqc Quiic h\i nadc
Cpng hda xd h)i chil nghia Vi€t Nam th6ng qua ngdy 19 thdng 06 ndm 201 5 ;

Cdn crh Quyiit dinh sti .05/2006/QD-B.D .ngdy 08/3/2006 ctia Bp Xdy
dr.mg vd vi€c Ban hdnh quy chi! ddnh sti vd giin bien sii nhd;

Cdn cu Qr,ly(it dinh s(i 74/2006/QD-UBND ngdy I2/10/2006 cita Uy ban
nhdn ddn tinh Ding Nai Ban hdnh Quy dlnh ddnh sd vd gdn bi€n sd nhd ftAn dia
bdn tinh Ding Nai;

Cdn c* Quydt dinh s1i 25/2008/QD-UBND ngdy 3I/03/2008 ct)a Uy.ban
nhdn ddn tinh Ding Nai vi vi€c s*a dAi Quy dinh dtinh, s6 vd giin bidn i6 nhA
ffan dia bdn tinh D6ng Nai ban hdnh kdm theo Q"yift dinh i6 74/2006/eD-
UBND ngay 12/10/2006 ctia Uy ban nhdn ddn tinh Ding Nai;

Cdn c* Qr,aiit dinh sii.19/2015/}E-UBND ngdy 28/3/201g cila UBND
tinh D6ng Nai vii ui€c s*a ddt, bii sung vd bdi bd mAt sii diiu, khodn cila Quy
dinh ddnh sti vd giin bi€n s6 nhd trAn dia bdn tinh Ding Nai ban hdnh kdm the,o

Qryet dinh s6 74/2006/QD-UBND ngay I2/10/2006 cila Uy ban nhdn ddn tinh
D6ng Nai;

Theo di nghi cua Gidm diic Sd Xdy dqtng tqi Td trinh sii: 4587/TTr-SXD
ngdy 04 thdng 9 ndm 2020.

QUYET D!NH:
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quyi5t dinh ndy Quy trinh dich vs cdng C6p

s6 nhd thuQc Linh vgc Nhe d Ngqfr XAy dgng tttgi ttigtt ti6p nhfln va xri ty
theo co chti mQt cria tai UBNDiap huyQn,-ubtto cdp xdticn clia bdn rinh
Ddng Nai (Danh mqc vd cdc quy trinh chi tt& kim theo).

Di6u 2. Quy6t ctinh ndy c6 hiQu lyc thi hdnh te tu ngdy kf .

Di6u 3. Sd Xdy dpg, Uy ban nh6n ddn c6p huyQn, Uy ban nhdn ddn c6,p xd
c6 tr6ch nhiQm td chric ni€m y6t, cdng khai cdi quy trinh dich vU ndy tpi try sd
ldm viQc, B0 phfln mQt cta vd Trang th6ng tin diQn tri cria don v!, dia phucrng.

So Th6ng tin vd Truydn th6ng phOi hgp S0 Xdy.dUne c{p nhpt crlc Quy
trinh l6n phdn m€m QuAn li MOt cira diEn tri (Egov); cl6ng ittoi, thU" hiQn ph6n
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ludng ti6p nhfn, xti ly vd th6ng k€ ri€ng d6i vcri cric lopi h6 so dich vu cdng ndy
vdi hd so mQt cta theo cric BQ ttui trfc hdnh chfnh.

Didu 4. Chtuh VEn phdng Uy ban nhdn ddn tinh; Girlm tttic So Xdy dgng,
Thri trucrn g citc sd, ban, ngdnh; Chn tich Uy ban nhan den c6c huyQn, thanh ph6
Lgng Kh6nh, thanh phO fi€n Hda; Cht tich Uy ban nhdn ddn c6c x5, phudmg, thi
trdn vd cdc td chfc, c6 nhdn li€n quan chiu f6ch nhi€m thi henh Quy€t ilinh nny./.

Noi nhQn:
- Nhu Di€u 4;
- Cht tich UBND tinh;
- C6c Ph6 Cht tich UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.ciap

Cao Ti6n Dfrng
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PhAn II
Qr DUNG QUY rniNH DICH W CoNG CAP SO NHA
0c r,iNH vtl. c NHA o NGANn xAv DUNc rIEP NHAN

f rsno co cuf Mer cIIA TAI UBND cAP HUYPN,
}ND CAP XA rnrN EIA BAN riXH_pONG NAI
n hdry! kdm theo Quyiit dinh s6: \60fl/AP-UBND
DAS /,10/ZOZ0 cila Chil tich UBND tinh D6ng Nai)

y rniNn DIcH vU cONG cAP HUYTN, cAp xA
riNs vllc NHA o

QUY TRJNH (01)

C6p sii nhn

1. Thirnh phAn hd scr:

- Don de nghi c6p s6 nhd.
.t a ,- Ban sao gi6y td chfng minh quy€n sri dpng ddt.

2. Thli h4n giii quy6t: 08 ngdy ldm viQc (Trong d6: tqi cdp xd ld 03 ngdy,
tqi cdp huyQn ld 05 ngay).

3. Thim quydn giii quy6t:
..:- Co quan ti€p nhQn h6 so: UBND cdp xd

, - Co quay gidi quyiit hd so;Phdng QuAn ly dO thi hoflc Phong Kinh tti- Ha
tdng UBND cAp huyQn.

l. XGt qui thgc hiQn: Gi6y chring nhan c6p sd nhd.

5. Phi, LQ phf (n6u c6): Kh6ng.

6. Luu tl6 gini quy6t:

Thdi gian gidi quydt: 08 ngdy ldm vi€c tce t* ngdy nhsn duqc h6 so hqp I€.

\t

r\ \E{#'.}j-llf /o

Trinh tq thgc hiQn Don vithgc hiQn

Thli
gian
giiti.

ruv6t

Ti6p nhan hd so: trudng hcr,p h6 so thi0u ho{c
kh6ng hqp l€ thi hudng ddn dC c6 nhdn, t6

^ rl rt
chuc nop hO so b6 sung; lruong hgrp h6.so
dAy dtr, hqp le thi ghi Gi6y bi6n nhdn h6 s<r

g0 p$n titip nhan h6 so.vd
tri k€t qui cria UBND cdp xd

03

ngdy
Xdc dinh s6 nhd cfr,.ho{c xin c6p m6i s6 nhd.

r . ri.cfa cdn nha doi chi6u vdi phuong 6n drinh s6
nhd dC tham muu cho UBND cdp xE c6 y
,,4 -t A. .,Aki€n d€ xu6t cu th€ tr€n dcyn xin cdp s6 nhd

C6n b.0 dia chinh (nhi d60
cria cdp xd
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3.
C6 y ki6n xiic nh{n, d0 xu6t tr€n don xin c6p
sO nna.

Ldnh d4o Uy ban nhdn ddn
cap xa

4.
Scan h6 so grii trOn phdn mOm Egov d€n

Ptrong.Quin ly d6 thiho4c phdng Kinh ti5 ha
tdne c6p huy6n.

B0 plrfln ti€p nh4n h6 so.vit
tri k6t qu6 cria UBND cdp xd

+

5.

Nhfln h6 so scan tr6n phdn m€m Egov, xem
,. A ^.Ax6t c6p Gi6y chirng nh{n s6 nhi.

Phdng QuAn l:i d6 thi hoic
phong Kinh t6 h4 tdng cAp

huv€n

4.5
ngey

6.

Tri.k6t qui cAp sO nhi:
- piii va-tudng hqp ddng lqt nhQn kiit qud
tqi UBND ciip xd:Chuy€n ban chinh Gi6y,

chimg nhin s6 nhd ho4c vdn bAn tri loi d6i
v6i c6c trudng hgp kh6ng dri di6u kiQn cdp

sO nna d6n 86 phfn titip nhan h6 so ve tra k6t
qu6 ctra UBND.cdp x6 theo dq*g buu dipn;
d6ng thdi chuydn tr6n phdn m6m Egov.
- piii vdi trudng hqp ddng lV yhQn kAt qud
tsi nhd: Chuy6n ban chinh GiAy chtmg nhan

s6 nna ho{c vdn bAn trd ldi d6i vdi c6c

trudng hgp kh6ng dri tli6u kiQn c6p sti.nna
d6n dia.chi nhd mi t6 chftc, c5 nhdn d€ nghi
nhan k6t quA theo d."*q buu tlien; scan k6t
qui chuyiSn tr€n phAn mdm Egov gti BQ

phQn mQt cria UBND cdp xd tl6 bi6t theo d6i;
tich hgp th6ng b6o k6t quA cho t6 chric c6

nhAn bitit th6ng qua chric nang SMS (cd

thQng tin hudng ddn vi /{ Sl" Bi€n s6 nhd

,iiuina dil diiu kiQn cdp sd nhd)

Phdng QuAn ly tl6 thi hoac
phdng Kinh td h4 t6ng cdp
huyQn

0.5
ngay

7.

Nhfln k€t qud cdp sd nhd do buu diQn gai v0

AOi v.Oi cac truong ho. p ctA rlehi nhOn ke.t Cua
tai c6p x6; Th6ng b6o tri k6t quA cdp s6 nhi
cho t6 chirc c6 nhdn th6ng qua chric ndng

SMS.

'l
B0 phfln ti€p nhan h0 so vdr

trd ktit qui Cira UBND cAp xd

7. Hufng dfin chi ti6t:

- Budc l: Cb nh6n, td chuc y€u cAu gi6i quy6t thri tgc chuAn bi hO so vd

diOn <tAy dri thdng tin h6 so quy ilinh tai Mpc c cria thri tpc nAy.

- Budc 2: NQp h6 so tai B0 phan ti€p nhdn hO so vd.trA k6t qu6 cta UBND

c6p x6 (soi ld B{phdn m1t ctii ctip xa). Cgne chfrc ti6p nh6n, h6 so .c6 
tr6ch

nfriem ki€m tra tinh ph6p ly vd nQi dung hO so; tructng hqp hd so thi€u hoflc

kh6ng hqp lq thi hudng 05" Oe c6 nhdn, td chtic nQp hO so b6 sung; trudng hqp
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hti so ddy dri, hqp l€ thi ghi gi6y bi€n nhan hEn tri h6 s0, sau d6 chuy€n hd so

dtin crin b0 dia chinh.

(Tqi gi(iy biAn nhqn c6 tQ6ng tin ngdy hgn.trd kih qud; sti dt,n thoqi ngudi

n\p hO so; th6ng tin vi vi€c t6 ch{rc, cd nhdn de nghi nhqn kAt qua tqi UBND xd

hiy nh,f;n nil qia Ui nhd theo dudng bru di€n (n(iu nhqn tqi nhd phdi c6 dia chi

nhd noi mu6n nhgn ket qud).

- Bu6c 3: Cinbo clia chinh @ha dii\ c]ua c6p x6 x6c dinh s6 nhd ct, hoflc

xin c6p mdi si5 nhi cria can nhi eOi ctritiu.vdi.phiong al ftoh s9 *ra. di5 tham

nr* 
"io 

Uy ban nhan ddn c6p xd c6 y ki61.<t€ xu6t 
:u- 

th: Itel jT.*in.cAp s6

nhd. Sau hj UV ban nhdn ddn c6p xd c6 f ki€n xrlc nh$n BQ phfln ti€p nhfln hd

scr vd trd ki5t qu6 c6p x6 scan hti'so (kdm theo biAn nhtdn h6 so) gtii tr€n phAn

mAm Egov d6n phong Quin bi dO thi hoac phdng Kinh t€ vd H4 tdng cdp huygn.

- Bu6c 4: Phong Quan.ly d6 thi hoflc phdng Kinh ti5 va Ha lang cap fuyln
c6 tr6ch nhiQm ti€p nhAn h6 so tr€n phdn mdm Egov sau cl6 ki€m tra, xdt cdp

CiaV qhit"g lhatt tb tni; trudng \qp hO.to kh6ng Au Aieu kiEn thi hucmg Oan Ae

"Op 
ft6 toiO sung; truoxg ttqe.tt6 io dAy dri, hqp le thi ghi giay bi€n nhfn hen

tra hO so. ViQc tri ktit qud c6p s6 nhd thUc hiEn b6ng c6c hinh thric sau:

+ niif voi trudng hW t4 chuc, cd nhdn.ddng hi, nhQn k€t qud tqi UBND

cdp xd;-chuyi5n ban .ilintt'Ciay chirng nhf,n 
9O 4a 16ac 

vin bin tra ldi d6i vdi

c6c trucrng hg'p kh6ng clti diAu kiEn c6p s6 nhd den B0 Phin tiiip nhen h6 so vd

tr6 k6t quZ ."iu. UBNb cdp xa theo duong Buu tlign; cl6ng thdi thgc hi€n l€nh

chuy€n tr6n ph6n m€m Egov.

+ Oiit vdi traong hqp td chtbc, cd nhdn ddng b!,nhqn klt qud tqi nhd:

chuy,Sn bAn chinh Giay chung $an sO.nna hoflc vin b6n tri ldi d6i voi c6c trudrng

hqpkh6ng dfi die;f.ien 
"6piO 

nf,a d€n ttia .iti nna md td chrlc, c6 nhdn dA nghi

ffi; ka; ;ua ,ai nna theo dudrng Buu cliQn, Scan k6t qui chuytin tr€n phdn m6m

Egov grii bO, phan titip $an hO so vd tr6 ft gla c6p xd OC Uiet theo d6i; tich hsp

ttrOng bao kef que cho t6 clric,.c6 nhdn bitit thdng qua chirc ndng SMS (c6 th6ng

tin hltdng ddn il tri gdn nian iA nhd niiu nhd dil diiu ki€n ciip si5 nhd).

- Budc 5: BQ phan ti6p nhan h6.so vd tri k6t qud cria UBND c6p xd nhpn

t6t qua iup rO nfri do'buu Aiqn gti v€; th6ng b6o cho t6 chtic, c6 nh6n t16n fi6n

he nh?n k6t quA thdng qua chric ndng SMS.

(i€c thwc hi€n crip lqi giiiy ch*ng nhqn.sd nhd do bi miit hodc. rdch ndt

daqc thttc hiQn nhu quy tritnindy. BO pltA" ti6p nhqn h6 so vd trd k6t qud cila

inNn iiip x'a cd trdLh nhi€m hadng ddn vi trl- giin biiin sii nhd cho t6 ch*c, cd

nhdn khi trd k€t qud).

8. Cin ctfr phip ly:

- Quy6t dinh s6 .0512006.1QD-PXD.ngdy 08/312006 cria B0 Xdy dsng v0

viQc Ban hdnh quy chti danh sr5 vd gan bi6n s6 nha;

- euy6t <linh s6 7412006/QD-UBND ngiry 1211012006 clioa Uy ban nh6n d6n

tinfr OOirj Nai Ban hdnh Quy ainn Oann s6-vd gdn bitin sO nna tr€n dia bdn tinh

Ddng Nai;
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- Quyi5t dinh si5 251200S!QD-UBND ngdy ? 110312008 cria,Uy ban nhAn d6n

tinh E6ng Nai v€ viQc sta cl6i Quy dinh ddnh sd vd gdn bi€n s6 nhd tr€n dia bdn
tinh D6ng Nai ban hdnh kdm theo Quy6t ttlnh s6 74120061QE-UBND ngdy
12/10/2006 cria Uy ban nhAn ddn tinh Edng Nai;

-.Quy6t dinh.sO l9/2}l8lQD-UBND ngiry 281312018 cta UBND tinh Ddng
Nai v€ viQc Sta dOi, UO sung vd bAi b6 mQt sO diAu, khoin cria Quy dinh tlanh sd
vd g6n bi€n sO nhd trOn dia bdn tinh Ddng Nai ban hdnh kdm theo Quytit ctinh s6

74120061QD-UBND ngiry 1211012006 cia Uy ban nhdn d6n tinh D6ng Nai.

9. T€n m6u don, m6u to V,hai Don di nghi cdp s6 nho

CQNG HOA XA Ugr CHU NGHIA VrST NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phrfic

Dor{ on NcuI cAP so NHA

Kfnh gti:
-Phdng QuAn l)t DO thi @oac phdng Kinh tti vd ha tAng)

luyen ...............:.
-Uy ban nh6n d6n xd (phuong, thi trAn)...

- TOi t€n ld:

- Chring minh nhAn d6n s6: ............., do........ c6p ngdy
- H0 khAu thucrng tru t4i:

Thgc hiQn chri truong_ cria UBND tinh D6ng Nai, UBND huyQn (thAnh phd,
thi xe) vO viQc chinh sria s6 nhd tr€n dia bdn phucrng (xA, thi ttAnj............, huy€n
(thenh ph6, thixe)........... tinh Ddng Nai.

Nay t6i ldm dcrn ndy <14 nghi Phdng Quin ly DO thi .............. ho{c phong
Kinh t6 vi h4 tAng,huyQn

x6t c6p cho tdi s6 nhd c16i vdi cdn nhd tpa lgc tpi:
- Dia chi: .........
- Thria d6t sO: ; To b6n dd s6:

Kinh mong dugc sg chdp thudn, t6i thdnh thpt c6m on./.

ngdy . thdng......ndm.........
DG xu6t cria Uf ban nh6n d6n Kfnh dtrn

phulng (x5, thi tr6n)


		2020-10-05T14:16:30+0700
	Việt Nam
	Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai đã ký lên văn bản này!




